
0. pdfファイルの保存方法 
 

ホームページの pdfファイルダウンロードする部分が次のようになっていたとします。。 

 

の部分の青色の文字 

 

をクリックするとファイルが開かれ次の[図１]の画面になります。表示されているファイル名は数字、アルファベット混 

じりの 

「 」 

です。このファイル名を変更して数字、漢字、かな混じりの日本語名 

「14.編集シートから入力シートへの表データー複写マクロマニュアル」 

に変更して保存する手順を説明します。 

 

[図 1] 

 

 

 

先ず、上の[図１]の画面の第１行の表題 



「14.編集シートから入力シートへの表データー複写マクロマニュアル」 

をドラッグして選択します。選択して右クリックすると

と表示されます。そしてこの表示の の部分をクリックして、一旦メモ帳を開きそこに貼り付けます。メモ帳に貼

り付けた文字列が１行ならば問題ありませんが、２行にわたるようであれば１行になるよう編集します。そしたら、メモ帳

の文字列を再度コピーします。コピーしたら、元のPDFファイルの画面に戻り、その画面上の右上の をリックすると、

図 2]の画面が表示され、ファイルの保存先フォルダが選択できる状態になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 



[図 2] 

 

 

ここで保存先のフォルダーしますが、今の場合「ダウンロード」フォルダーを選択し、そこに保存したいとおもいま

す。「ダウンロード」フォルダーを選択すると次の[図３]ようになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[図３] 

 

 

上の」[図３]画面の 

 

の部分の右側の 

 

部分を選択し、 

 

とメモ帳の文字を貼り付けて書き換え、下の [図４]画面のようにし、」[図３]画面のボタン をクリックす

ると保存先のダウンロードのフォルダーにファイル名が 

「14.編集シートから入力シートへの表データー複写マクロマニュアル.pdf」 

として保存されます。 

この他のホームページの pdfファイルをダウンロードしてファイル名を数字、アルファベット混じりのファイル名から

数字、漢字、かな混じりの日本語名に書き換えて保存する場合も以上のプロセスと同様にしておこなうことができま

す。 

 

 



[図４] 

 

 

なお、ファイル名の変更保存処理が終了したら[図４]の画面の  部分をクリックしていくとホームページ 

の画面に戻ります。 


